………….
GEMEENTE ………………..
WERKPROCES POLITIEKEURMERK VEILIG WONEN VOOR:

DE BELEIDSMEDEWERKER VEILIGHEID/COORDINATOR PKVW

DE MEDEWERKER RUIMTELIJKE ORDENING

DE PROJECTONTWIKKELAAR 

INLEIDING:

Het gemeentebestuur van ………. heeft de volledige toepassing van het Politiekeurmerk Veilig Wonen (verder PKVW) als beleidsdoel opgenomen in haar doelstelling.
De coördinatie- en “aanjaag” functie heeft zij opgedragen aan de Afdeling Veiligheid.

De uitvoering heeft zij opgedragen aan de Dienst Ruimtelijke Ordening.

Dit werkproces beschrijft de coördinatie- en “aanjaag” functie bij:

· Afdeling Veiligheid.

· Dienst Ruimtelijke Ordening

· Projectontwikkelaar

Door het gemeentebestuur is verder vastgesteld dat het proces PKVW aanvangt met de verplichting van de toepassing PKVW in de exploitatieovereenkomsten en prestatiecontracten voor zowel de nieuwbouwprojecten als de bestaande bouw projecten.
Het PKVW proces eindigt met de rapportage van de eindinspectie en eventueel herkeuring, inclusief het ontvangen van de uitgereikte certificaten.

De tekst voor de exploitatieovereenkomsten en prestatiecontracten is als zodanig vastgesteld.
PKVW PROCEDURE. UITVOERING BELEIDSMEDEWERKER VEILIGHEID.
1. Houdt zich op de hoogte van de ontwikkelingen van nieuwbouwplannen en bestaande bouwplannen.

2. Houdt een registratie bij van deze ontwikkelingen

3. Houdt bij op welke momenten het onderwerp “toepassing PKVW” in deze ontwikkelingen ingebracht moeten worden
4. Ondersteunt (waar nodig) de Dienst Ruimtelijke Ordening bij het inbrengen van de bijlage Veiligheid (toepassing PKVW) bij de exploitatieovereenkomsten cq de prestatiecontracten

5. Houdt registratie bij van de door de partijen ondertekende (en dus vastgestelde) exploitatieovereenkomsten en prestatiecontracten.

6. Houdt voortgangscontrole bij de PKVW procedure (benoeming stappen hieronder)

7. Organiseert de informatievoorziening om de PKVW procedure te kunnen beheren (benoeming stappen hieronder).
8. Onderneemt actie daar waar PKVW procedure niet (naar behoren) loopt.
9. Informeert nieuwe projectleiders (R.O.) m.b.t. PKVW procedure.
10. Registreert de fase waarin de bouwprojecten zijn, voor zover nodig voor de PKVW procedure.
11. Registreert en beheert de resultaten van de PKVW procedures (certificaten). 
PKVW PROCEDURE. UITVOERING DOOR DE DIENST RUIMTELIJKE ORDENING.
1. PKVW toepassing in de voorlopige ontwerpfase.
2. PKVW bijlage effecturen in de exploitatieovereenkomst of prestatiecontract.
3. Effectueren van adviesrapportage PKVW voor de hoofdstukken Stedenbouwkundige randvoorwaarden, Openbare ruimte en Kavels (S.O.K. eisen). Wordt door of in opdracht van de gemeente uitgevoerd.
4. Pas waar nodig de plannen aan om deze aan de eisen van het PKVW te laten voldoen.

5. Organiseert dat anderen deze eisen ook toepassen (bijvoorbeeld openbare verlichting).
6. Legt ontwikkelaars uit wat de bijlage Veiligheid inhoudt (toepassing PKVW procedure).
7. Houdt voortgangscontrole op de ontwikkelaars m.b.t. toepassing van de bijlage Veiligheid.
8. Houdt voortgangscontrole m.b.t. adviesrapporten PKVW, opdracht voor eindinspectie PKVW en afgeven van de certificaten.

PKVW PROCEDURE. UITVOERING DOOR ONTWIKKELAARS.

1. Bij een voorlopig ontwerp van gebouwen en woningen (indien geen PKVW adviseur)

het project laten adviseren door bouwplanadviseur op het Handboek PKVW Nieuwbouw of bestaande bouw.

2. Het adviesrapport en de daarbij behorende tekeningen laten toetsen door de Landelijke beoordelingscommissie, die de documenten als “normatief document” vaststelt.
3. Organiseren dat de bouwer alle PKVW eisen (zoals in de rapportage vermeldt) ook daadwerkelijk uitvoert.

4. Organiseren dat een eindinspectie wordt aangevraagd bij een inspectie-instelling. 

5. Organiseren dat de benodigde documenten, zoals attesten en verlichtingsberekeningen, tijdens de eindinspectie aanwezig zijn.

6. Organiseren dat de “afkeurpunten” na de eindinspectie binnen 3 maanden alsnog omgezet kunnen worden in een goedkeuring (eventueel) bij een herinspectie.

7. Organiseren dat de afgegeven certificaten in kopie gestuurd worden naar de gemeente (invoegen naam en adres), dienst Veiligheid.

